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Unione Europea 

 

 
 

Fondo Sociale Europeo 

 

 

Programma Operativo Regionale IT051PO003 FSE Sicilia 

Il tuo futuro è sotto una buona stella con il Fondo Sociale 

Europeo 

 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, 

DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 

Dipartimento per la Programmazione 

Direzione Generale per gli Affari Internazionali - 

Uff. IV Programmazione e Gestione dei Fondi 

Strutturali Europei e Nazionali per lo Sviluppo e la Coesione Sociale 

Azione C5 
Circolare straordinaria prot. n. 5683 del 20/4/2011 

Programma Operativo Regionale Sicilia – Obiettivo Convergenza del FSE 2007-2013  

Asse prioritario II “Occupabilità”, Obiettivo specifico D 

CODICE PROGETTO : C-5- FSE02_POR_SICILIA–2011–45  

CODICE CUP J55C11000210009 

CODICE CIG 3071401847 
AFFIDAMENTO  IN  ECONOMIA  MEDIANTE  COTTIMO  FIDUCIARIO 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
PRESO ATTO della circolare Prot. n° AOODGAI/5683 del 20/04/2011 con la quale il MIUR ha 

pubblicato avviso per la presentazione di proposte relative all’azione C1 “Interventi 
formativi per lo sviluppo delle competenze chiave – comunicazione nelle linguestraniere” – Procedura 

straordinaria; 

 



VISTA la delibera n° 32 del 9/05/2011  del Collegio dei Docenti relativa alla richiesta di finanziamento di n° 

1 corsi nell’ambito dell’azione C5; 
 

VISTE le Linee guida per la realizzazione dei Progetti PON cofinanziati dal FSE; 

 

ACCERTATA la necessità di stipulare Contratti di prestazione d’opera e servizi; 

 

VISTO Il D.I. 1/2/2001 n. 44; 

 

VISTE le Disposizione ed Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi  Strutturali 

Europei 2007/2013 – edizione 2009 e ss.; 

 

VISTO il regolamento (CE) N. 1828/2006 della Commissione dell’8 dicembre 2006 e ss, 

relativi alle azioni informative e pubblicitarie sugli interventi PON per l’attuazione dei 

progetti del Piano Integrato degli interventi autorizzati. 

 

VISTE le disposizioni specifiche riportate dalla C.M. Prot. A00DGAI/8376  del 06.07.2011, che autorizza 

esplicitamente la procedura di affidamento in economia mediante cottimo fiduciario 

                                                                   EMANA         : 

 il  seguente Avviso pubblico per la ricerca di Aziende/Strutture  in grado di ospitare un  gruppo di 

alunni e tutor scolastici all’interno delle quali inserire gli alunni per l’effettuazione di un stage 

formativo come appresso descritto 

CODICE PROGETTO C-5-FSE02 POR SICILIA-2011-45 

TITOLO MODULO     WORKING TOUR- 

ATTIVITA’ : Operatore Turistico-Culturale 

 DESTINATARI 15 alunni 5^ classi a.s. 2010/2011 Indirizzi: -Linguistico e Scientifico 

 Ore  160  N. 2 Tutor accompagnatori  

 

Periodo e durata del soggiorno : dal 14 Settembre al 14 Ottobre  2011 per un totale di 4 

Settimane( 160 ore di formazione ). 

Località:  Regno Unito 

Tutor designato dall’Azienda. E’ necessaria la presenza di un Tutor aziendale, pertanto sarà 

necessaria l’indicazione delle figure e del titolo di studio o professionale posseduto adeguato al 

compito da svolgere. Il tutor aziendale collaborerà di volta in volta con il tutor scolastico. 

Conformemente alle disposizioni attuative FSE, il tutor aziendale è indicato dall’Azienda e avrà il 

compito di: 

• pianificare e facilitare i percorsi di inserimento e di apprendimento in azienda; 

• garantire la qualità e l’efficacia del percorso di formazione co-progettato dalla Scuola e 

dall’Azienda; 

• gestire le relazioni con i soggetti esterni all’Azienda; 

• verificare e valutare insieme al tutor scolastico le attività ed i progressi degli studenti e l’efficacia 

del processo formativo; 

• partecipare ad eventuali incontri propedeutici per la realizzazione dell’attività; 

• espletare le attività di somministrazione e tabulazione dei materiali di esercitazione, test di 

valutazione in entrata, in itinere e finali; 

• predisporre la relazione finale sull’intervento svolto e la scheda analitica delle competenze 

acquisite per ciascun allievo; 

• compilare il registro didattico nelle parti di sua competenza; 

• inserire i dati di propria competenza nel Sistema Gestione dei Piani e Monitoraggio dei Piani 

dell’Autorità di Gestione dei PON; 

 



Certificazione L’Azienda provvederà a rilasciare le certificazioni finali agli allievi per la stesura 

delle quali si avvarrà delle indicazioni fornite dai tutor scolastici, in particolare utilizzando  il 

modello di certificazione EUROPASS 

 

Spese soggiorno: sono oggetto di finanziamento le spese di viaggio,vitto, e alloggio oltre al 

compenso per il tutor aziendale,per cui è necessario specificare i relativi oneri a nostro carico 

indicando a parte il tutoraggio. 

 

Spese tutoraggio: durante lo stage è previsto un compenso lordo onnicomprensivo di € 30,00/ora 

per 160 ore. 

 

Viaggio dovranno essere inserite nell’offerta le spese di viaggio del gruppo andata e ritorno per 

Catania  e almeno 6 escursioni presso luoghi di interesse artistico, storico e culturale presenti nel 

territorio in cui si svolgeranno le attività di stage. 

L’importo per le spese di viaggio, trasferimenti, vitto e soggiorno (escluso, quindi il tutoraggio) non 

potrà essere superiore a € 51.000,00 (IVA compresa )  

Nel caso di gruppi composti da minor numero di partecipanti l’importo complessivo sarà 

rideterminato in proporzione al numero dei partecipanti effettivi, pertanto nell’offerta dovrà essere 

calcolata la spesa procapite. 

Per il gruppo composto da 15 allievi e 2 tutor scolastici, dovrà essere attribuita una gratuità, da non 

conteggiare nelle spese preventivate. 

Le gratuità riconosciute, ed altri servizi aggiuntivi, saranno positivamente considerati, nella 

comparazione delle offerte. 

 

Assicurazioni INAIL 

In riferimento alla posizione INAIL e sulle assicurazioni si fa presente che, trattandosi di stage per 

alunni di scuola secondaria superiore, lo stage e l’orientamento vengono considerate come attività 

scolastica e non è prevista, a termini di legge, alcuna assicurazione INAIL, essendo gli alunni 

coperti dalla assicurazione scolastica. 

 

Condizioni di Ammissione alla gara e adempimenti contributivi- fiscali 

Sono ammessi alla procedura di selezione le Agenzie Formative, le Agenzie di Viaggio, i Tour 

Operator, che risultino in possesso dei seguenti requisiti: 

- curriculum di attività professionale nel campo richiesto; 

- disponibilità di risorse professionali qualificate nel settore oggetto dello stage; 

- disponibilità logistiche in grado di accogliere, nelle sedi operative, i 15  allievi destinatari dello    

   stage; 

- in regola con le norme di sicurezza sui luoghi di lavoro; 

- non trovarsi in alcuna delle condizioni di legge di esclusione dalla partecipazione alla gara ai sensi 

   dell’art.38, art 39, art. 41, art. 42 D. Lgs. 163/2006. 

- di avere copertura assicurativa per infortuni, assistenza sanitaria, e danni contro terzi per tutti i    

   partecipanti (alunni, docenti tutor) durante l’intera durata dello stage. 

- La ditta fornitrice/appaltatrice assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui   

   all’articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche e si  impegna a dare   

   immediata comunicazione alla stazione appaltante ed alla prefettura – ufficio territoriale del  

   governo della Provincia di competenza della notizia dell’inadempimento della propria controparte  

    (subappaltatore / subcontraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria. 

- Stante la normativa vigente, per quanto non di competenza della stazione appaltante,  

     l’aggiudicazione definitiva del contratto, la stipula del contratto e pagamenti in acconto e saldo,     

     sono subordinate alla presentazione del DURC (Documento Unico Regolarità Contributiva) nei   

     modi e nei tempi di legge. 



 

 
 

Termini e Modalità di presentazione delle offerte 
 

La proposta dettagliata nei punti di cui sopra, comprensiva di IVA, dovrà pervenire presso il Liceo 

Scientifico Statale “Ettore Majorana” Via G. Motta, 87 - 95037 San Giovanni La Punta entro le ore 

13.00 del giorno  7 Settembre 2011 (nel caso di spedizione a mezzo posta l’offerta dovrà essere spedita per 

Racc.AR, in tal caso farà fede il timbro postale), in busta chiusa e sigillata recante all’esterno, oltre 

all’indicazione del mittente, la dicitura: Contiene offerta per la effettuazione di stage Progetto- PON 

AZIONE C-5-FSE02_POR_SICILIA-2011-45 

L’offerta dovrà essere suddivisa in due buste contenenti : 

Busta A) Offerta tecnica: recante tutte le indicazioni sui servizi offerti e la documentazione ; 

1. Istanza di partecipazione alla selezione indirizzata al Dirigente Scolastico ; 

2. Dichiarazione sostitutiva cumulativa (ex art. 47 D.P.R. 28/12/2000 n. 445), firmata dal legale 

rappresentante con allegata fotocopia del proprio documento di riconoscimento in corso di 

validità,in cui la ditta dichiari essere in regola con gli adempimenti contributivi sulla base della 

normativa vigente; 

3. Curriculum aziendale, debitamente firmato dal responsabile legale dell’Azienda in ciascuna 

pagina; 

4. Curriculum vitae del personale proposto per il ruolo di tutor aziendale; 

5. Proposta progettuale con indicazioni dettagliate delle attività di stage; 

6. Copia del D.U.R.C (Documento Unico di Regolarità contributiva) in corso di validità; 

7. Tabella criteri valutazione 

Busta B) Offerta economica: con tutti i dati economici comprese le modalità di pagamento. 

L’Istituto si riserva la facoltà di richiedere integrazioni e chiarimenti, nonché, di accettare l’offerta 

anche se dovesse rispondere una sola azienda , avendone i requisiti. 

Non saranno prese in considerazione istanze incomplete, pervenute prima della data di emissione o 

dopo la data di scadenza del bando. 

Il gruppo operativo di progetto giudicherà le proposte in base ai criteri riportati nella Tabella di 

valutazione (n.3), che dovrà essere compilata dall’azienda pena l’esclusione; si aggiudicherà il 

progetto l’Azienda cha avrà totalizzato più punti. 

Pubblicazione dei risultati 

L’esito della gara sarà pubblicato all’Albo dell’Istituzione scolastica e sul sito WEB della stessa . 

Aggiudicazione 

La stipula della convenzione avverrà solamente dopo aver verificato per i partecipanti (alunni e 

tutor scolastici) la disponibilità dei servizi: 

• di trasporto (dalla sede scolastica alle sedi operative dell’azienda), 

• di vitto, alloggio, copertura assicurativa a costi compatibili con il piano finanziario autorizzato. 

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola offerta valida . 

Informativa ai sensi del D. Lgs. 196/03 

Si precisa che i dati forniti da ciascun candidato in occasione della partecipazione al presente 

procedimento ed al successivo eventuale rapporto contrattuale saranno trattati esclusivamente ai fini 

dello svolgimento dell’attività istituzionale dell’Amministrazione Scolastica, così come 

espressamente disposto dall’art. 13 del D. Lgs 30.06.2003 n° 196 e successive modificazioni ed 

integrazioni. 

Pubblicizzazione 

Il presente bando di selezione viene affisso all’albo dell’istituzione scolastica e inviato agli 

operatori del settore. Si precisa altresì che si potrà procedere al pagamento solo in assenza di 

situazioni debitorie mediante verifica con EQUITALIA. La presentazione del preventivo non 

comporta impegni per la Scuola. 



Il finanziamento dei progetti è coperto da una quota comunitaria pari al 50,0% a carico del 

F.S.E, da una quota nazionale del 40,0% a carico dell’IGRUE (Ispettorato Generale per i 

Rapporti finanziari con l’Unione Europea) e del 10,0% a carico della Regione Siciliana. 
Il pagamento di tutto quanto previsto per la realizzazione del tirocinio-stage sarà effettuato, in base 

alle percentuali di accreditamento da parte del MIUR, a completamento dello stage avvenuto senza 

contenziosi. 

 

 

                                                                                                          Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                          (Prof. Filippo Virzì) 

 


